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กองช่าง 

        มีหนา้ท่ีเกีย่วกบัการส ารวจ ออกแบบ การจัดท าข้อมูลด้านวศิวกรรม การจัดเกบ็และทดสอบ 

คุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การก่อสร้าง งานการควบคุมอาคาร ถนน 

สะพาน เข่ือน ทางเท้า การประมาณราคา งานสวนสาธารณะ งานควบคุม ดูแลและบ ารุงรักษา 

สถานท่ีพักผ่อนหย่อนใจ การดูแลรักษาต้นไม้พันธุ์ไม้ต่าง ๆ งานประดับตกแต่งสถานท่ีอาคารเกี่ยวกับ 

การใช้พันธุ์ไม้ต่างๆ และงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องและท่ีได้รับมอบหมาย โดยจัดบางส่วนงานภายใน ดังนี้ 
งานก่อสร้าง มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

( 1 ) งานด้านการก่อสร้างอาคาร ถนน สะพาน ทางเท้า เข่ือน และส่ิงติดต้ังอื่น ๆ 

( 2 ) งานซ่อมบ ารุงรักษาอาคาร ถนน สะพาน เข่ือน ทางเท้า 

( 3 ) งานปรับปรุงแก้ไขและป้องส่ิงแวดล้อมเป็นพิษ 

( 4 ) งานให้ค าแนะน าหรือตรวจสอบเกี่ยวกับงานก่อสร้าง 

( 5 ) งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

งานออกแบบและควบคุมอาคาร มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

( 1 ) งานประมาณราคา 

( 2 ) งานออกแบบและเขียนแบบ 

( 3 ) งานควบคุมดูแลอาคาร สถานท่ี 

( 4 ) งานควบคุมพัสดุ งานโยธา 

( 5 ) งานวางโครงการและควบคุมการก่อสร้าง 

( 6 ) งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 
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ส านักงานปลัด 

        มีหนา้ท่ีรบัผิดชอบเกีย่วกบังานท่ัวไป ขององค์การบรหิารส่วนต าบล รวมท้ังก ากบัและเรง่รดั  

การปฏิบัติราชการของส่วนราชการในองค์การบริหารส่วนต าบล ให้เป็นไปตามนโยบาย แนวทาง 

และแผนปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนต าบล โดยมีปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเป็น 

ผู้บังคับบัญชาและลูกจ้างและรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการของส านักปลักองค์การบริหารส่ว น
ต าบล 

โดยจัดแบ่งส่วนภายใน ดังนี้ 

งานธุรการ มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

(1) งานสารบรรณขององค์การบริหารส่วนต าบล 

(2) งานดูแลรักษา จัดเตรียมและให้บริการเรื่องสถานท่ี วัสดุ การติดต่อ และอ านวยความสะดวก 

     ในด้านต่างๆ 

(3) งานเลขานุการและงานประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล และ หน่วยงานต่างๆ 

     ท่ีขอความร่วมมือ 

(4) งานสาธารณกุศลขององค์การบริหารส่วนต าบล และหน่วยงานต่างๆ ท่ีขอความร่วมมือ 

(5) งานตรวจสอบแสดงรายการเกี่ยวกับเอกสารส าคัญของทางราชการ 

(6) งานขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ เหรียญจักรพรรดิมาลา และผู้ท าคุณประโยชน์ 
(7) งานเกี่ยวกับการเลือกตั้ง 

(8) งานจัดท าค าส่ังประกาศขององค์การบริหารส่วนต าบล 

(9) งานรับเรื่องร้องทุกข์และร้องเรียน 

(10) งานแจ้งมติ กบต. และ อบต. จังหวัด ให้ส่วนต่างๆทราบ 

(11) งานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

งานวิเคราะห์นโยบายและแผน มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

(1) งานรวบรวมวิเคราะห์และให้บริการข้อมูลสถิติท่ีจ าเป็นต้องน ามาใช้ในการวางแผนและ 

     ประเมินผลตามแผนทุกระดับ 

(2) งานจัดเตรียมเอกสารที่ใช้ประกอบการพิจารณาวางแผนขององค์การบริหารส่วนต าบล 

     และหน่วยงานหรือองค์กรท่ีเกี่ยวข้อง 

(3) งานวิเคราะห์และพยากรณ์การเจริญเติบโตของประชากรในเขต และความพอเพียง 

     ของบริการสาธารณูปโภค 

(4) งานวิเคราะห์และคาดคะเนรายได้-รายจ่าย ขององค์การบริหารส่วนต าบลในอนาคต 

(5) งานจัดท าและเรียบเรียงแผนพัฒนา การก าหนดเค้าโครงของแผนพัฒนาระยะปานกลางและ 

     แผนพัฒนาประจ าปี 



(6) งานวิเคราะห์ความเหมาะสมของโครงการเพื่อสนองหน่วยงานหรือองค์กรท่ีเกี่ยวข้อง 

(7) งานประสานกับหน่วยงานในองค์การบริหารส่วนต าบล และหน่วยงานอื่นท่ีเสนอบริการ 

     สาธารณูปโภค สาธารณูปการในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล และหน่วยงานใกล้เคียงเกี่ยวกับ 

     การวางแผนพัฒนาการปฏิบัติตามแผนและการประเมินผลงานตามแผน 

(8) งานเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

(1) งานรักษาความปลอดภัยของสถานท่ีราชการ 

(2) งานป้องกันและระงับอัคคีภัย 

(3) งานวิเคราะห์และพิจารณาท าความเห็นชอบ สรุปรายงาน เสนอแนะรวมท้ังด าเนินการ 

     ด้านกฎหมายและระเบียบเกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัยภัยธรรมชาติและสาธารณะอื่นๆ 

(4) งานตรวจสอบ ควบคุมดูแลในการจัดเตรียมและอ านวยความสะดวกในการป้องกันบรรเทาและ 

     ระงับสาธารณะภัยต่างๆ 

(5) งานจัดท าแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

(6) งานฝึกซ้อมและด าเนินการตามแผน 

(7) งานเกี่ยวกับวิทยุส่ือสาร 

(8) งานฝึกอบรมอาสาสมัครป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

(9) งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

งานกฎหมายและคดี มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

(1) งานทางกฎหมายเกี่ยวกับการพิจารณาวินิจฉัยปัญหาข้อกฎหมาย ร่างและพิจารณาตรวจสอบ 

     ร่างข้อบังคับต าบล กฎ ระเบียบ ข้อบังคับและค าส่ังท่ีเกี่ยงข้อง 

(2) งานจัดท านิติกรรม รวบรวมข้อเท็จจริง และพยานหลักฐานเพื่อด าเนินการตามกฎหมาย 

(3) งานสอบสวน ตรวจพิจารณาด าเนินการเกี่ยวกับวินัยพนักงาน อบต.และร้องทุกข์หรืออุทธรณ์ 

(4) งานสอบสวนและเปรียบเทียบการกระท าท่ีละเมิดข้อบังคับต าบล 

(5) งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 

โทร.032-506141 

โทร.098-5153615  นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ รักษาราชการแทนหัวหน้าส านักปลัด 

 

 

 

 

 

 



กองคลัง 

        มีหนา้ท่ีความรบัผิดชอบเกีย่วกบังานการเงนิและบัญชี การจ่าย-รับเงิน การน าส่งเงิน 

การเก็บรักษาการเงิน และเอกสารทางการเงิน การตรวจสอบใบส าคัญ ฎีกา เกี่ยวกับเงินเดือน 

ค่าจ้าง ค่าตอบแทน ค่าใช้สอยวัสดุ เงินบ าเหน็จบ านาญ เงินอื่น ๆ เกี่ยวกับการจัดท างบประมาณ  

งบฐานะการคลัง การเงิน การจัดท างบทดลองประจ าเดือน ประจ าปี งานพัสดุเกี่ยวกับการจัดซื้อ 

จัดจ้าง การจัดท าทะเบียนพัสดุ การจ าหน่ายพัสดุ การรับจ่ายพัสดุและการเก็บรักษาพัสดุ 

งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ การวางแผนการจัดเก็บรายได้ การช าระภาษีอากร 

การประเมินภาษีต่างๆ งานผลประโยชน์และงานทะเบียนทรัพย์สินหรืองานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง และ 

ได้รับมอบหมายโดยจัดแบ่งส่วนภายในดังนี้ 

งานการเงินและบัญชี มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

(1) งานตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินทุกประเภท 

(2) งานควบคุมและจัดท าทะเบียนงบประมาณรายจ่าย 

(3) งานจัดท าเช็คและเอกสารการจ่ายเงิน 

(4) งานการจ่ายเงินและตรวจสอบหลักฐานใบส าคัญจ่าย 

(5) งานจัดท าบัญชีและทะเบียนท่ีเกี่ยวข้องทุกประเภท 

(6) งานจัดท ารายการประจ าวัน ประจ าเดือน ประจ าปีและรายงานอื่นๆ 

(7) งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

งานพัฒนาจัดเก็บรายได้ มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

(1) งานศึกษาวิเคราะห์ วิจัย และเสนอแนะเพื่อปรับปรุงการจัดเก็บภาษีอากรค่าธรรมเนียมและ 

     การจัดหารายได้อื่นๆ ขององค์การบริหารส่วนต าบล 

(2) งานวางแผนการจัดเก็บรายได้แก้ไขปัญหาอุปสรรคในการจัดเก็บรายได้ 

(3) งานวางแผนและโครงการเกี่ยวกับการจัดหารายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบล 

(4) งานพิจารณาปรับปรุงหลักเกณฑ์การประเมินและการก าหนดค่าราบปีของภาษีโรงเรือนและ 

     ท่ีดิน ภาษีบ ารุงท้องท่ี และรายได้อื่นๆ 

(5) งานประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับภาษีอากร 

(6) งานจัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีทราบล่วงหน้า 

(7) งานตรวจสอบและจัดท าบัญชีรายช่ือของผู้ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สินหรือค าร้อง 

     ภายในก าหนดและรายช่ือผู้ไม่ช าระภาษีค่าธรรมเนียมและรายได้อื่นๆภายในก าหนดแต่ละปี 
(8) งานจัดท าหนังสือแจ้งเตือนผู้เสียภาษี กรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สินภายในก าหนด 

(9) งานจัดท าหนังสือแจ้งเตือนแก่ผู้เสียภาษี กรณีไม่มาช าระภาษี ค่าธรรมเนียม และรายได้อื่น 

     ภายในก าหนด 



(10) งานประสานงานกับงานนิติกร เพื่อด าเนินคดีเกี่ยวกับผู้ไม่ปฏิบัติตามกฎหมายท้องถิ่น 

      (ไม่ยื่นแบบฯและไม่ช าระภาษี) โดยเสนอให้ผู้บังคับบัญชาส่ังการ 

(11) งานเกี่ยวกับการด าเนินการยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 

(12) งานประสานงานกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง เพื่อเร่งรัดรายได้ 

(13) งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

(1) งานประกาศให้มายื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน เพื่อช าระภาษี 

(2) งานตรวจสอบและจัดท าบัญชีผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณจัดเก็บจากทะเบียนคุม 

     ผู้ช าระภาษี 

(3) งานรับและตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินหรือแนบแบบค าร้องของผู้เสียภาษี 
     ค่าธรรมเนียมและรายได้อื่น ๆ 

(4) งานพิจารณาการประเมินและก าหนดค่าภาษี ค่าธรรมเนียมในเบ้ืองต้น เพื่อน าเสนอ 

     พนักงานเจ้าหน้าท่ี 

(5) งานแจ้งผลการประเมินค่าภาษีแก่ผู้เสียภาษี 

(6) งานจัดเก็บและช าระรายได้จากภาษีอากร ค่าธรรมเนียมและรายได้ 

(7) งานลงรายการเกี่ยวกับภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ภาษีบ ารุงท้องท่ีและภาษีป้ายในทะเบียน 

     ผลประโยชน์และทะเบียนคุมผู้ช าระภาษีของผู้เสียภาษี 

(8) งานด าเนินการเกี่ยวกับการพิจารณาอุทธรณ์ภาษี 
(9) งานเก็บรักษาและการน าส่งเงินประจ าวัน 

(10) งานเก็บรักษาและเบิกจ่ายแบบพิมพ์ต่างๆ 

(11) งานเก็บรักษาเอกสารและหลักฐานการเสียภาษี ค่าธรรมเนียมและรายได้อื่น 

(12) งานปรับข้อมูลในทะเบียนทรัพย์สินและเอกสานท่ีเกี่ยวข้อง 

(13) งานส ารวจและตรวจสอบข้อมูลภาคสนาม 

(14) งานตรวจรหัสประจ าแปลงท่ีดิน รหัสช่ือเจ้าของทรัพย์สิน และรหัสช่ือผู้เสียภาษี 

(15) งานจัดเก็บและดูแลรักษาทะเบียนทรัพย์สินและเอกสารข้อมูลต่าง ๆ 

(16) งานจัดเก็บรายได้ประจ าเดือน 

(17) งานจัดซื้อและการจ้าง 

(18) งานการซ่อมและบ ารุงรักษา 

(19) งานการจัดท าทะเบียนพัสดุ 

(20) งานตรวจสอบและรับจ่ายพัสดุและเก็บรักษาพัสดุ 

(21) งานการจ าหน่ายพัสดุ 



(22) งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 

โทร.032-506141 

โทร.092-2653274 ผู้อ านวยการกองคลัง 

 

 

กองสวัสดิการสังคม 

มีหน้าท่ีด าเนินกิจการให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบแบบแผนโดยมีหน้าท่ีเกี่ยวกับงานพัฒนาชุมชน 
การจัดบริการสวัสดิการสังคม และการสังคมสงเคราะห์ ซึ่งเกี่ยวกับการป้องกันการแก้ไขปัญหาการ
พัฒนาและการส่งเสริมความมั่นคงทางสังคมการสงเคราะห์เพื่อการยังชีพของผู้สูงอายุ คนพิการ และ
ผู้ป่วยเอดส์ เพื่อตอบสนองความจ าเป็นขั้นพื้นฐานของประชาชนให้มีคุณภาพชีวิตท่ีดีและสามารถ
พึ่งตนเองได้อย่างท่ัวถึงเหมาะสมและเป็นธรรม กองสวัสดิการสังคมแบ่งส่วนการบริหารภายใน
ออกเป็น ดังนี้ 
1. งานสังคมสงเคราะห์มีหน้าท่ีดังนี้ 
- งานสงเคราะห์ประชาชน ผู้ทุกข์ยาก ขาดแคลน ไร้ที่พึ่ง 

- งานสงเคราะห์ผู้ประสบภัยพิบัติต่างๆ 

- งานสงเคราะห์คนชรา คนพิการและทุพพลภาพ 

- งานสงเคราะห์ครอบครัวและเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการด าเนินชีวิตในครอบครัว 

- งานส่งเสริมและสนับสนุนองค์การสังคมสงเคราะห์ภาคประชาชน 

- งานส ารวจวิจัยสภาพปัญหาสังคมต่างๆ 

- งานส่งเสริมสวัสดิการสตรีและสงเคราะห์สตรีบางประเภท 

- งานประสานและร่วมมือกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องเพื่อการสังคมสงเคราะห์ 

- งานให้ค าปรึกษา แนะน าในด้านสังคมสงเคราะห์แก่ผู้มาขอรับ 

- งานอื่นๆท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

2. งานสวัสดิการเด็กและเยาวชน มีหน้าท่ีดังนี้ 

- งานสงเคราะห์เด็กและเยาวชนที่ครอบครัวประสบปัญหาความเดือดร้อนต่างๆ 

- งานสงเคราะห์เด็กก าพร้า อนาถา ไร้ที่พึ่ง เร่ร่อน ถูกทอดท้ิง 

- งานสงเคราะห์เด็กและเยาวชนที่พิการทางร่างกาย สมองและปัญญา 

- งานส่งเสริมสวัสดิภาพเด็กและเยาวชน 

- งานให้ค าปรึกษา แนะน าแก่เด็กและเยาวชนซึ่งมีปัญหาในด้านต่างๆ 

- งานอื่นๆท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

3. งานพัฒนาชุมชน มีหน้าท่ีดังนี้ 

- งานส ารวจและจัดต้ังคณะกรรมการชุมชน เพื่อรับผิดชอบในการปรับปรุงชุมชนของตนเอง 



- งานฝึกอบรมและเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการพัฒนาชุมชน 

- งานจัดระเบียบชุมชน 

- งานประสานงานและร่วมมือกับหน่วยงานต่างๆ เพื่อน าบริการขั้นพื้นฐานไปบริการแก่ชุมชน 

- งานจัดท าโครงการช่วยเหลือในด้านต่างๆให้แก่ชุมชน 

- งานด าเนินการพัฒนาชุมชนทางด้านเศรษฐกิจ สังคม 

- งานอื่นๆท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

4. งานส่งเสริมอาชีพและพัฒนาสตรี มีหน้าท่ีดังนี้ 

- งานส่งเสริมอาชีพและรายได้ให้แก่ประชาชน 

- งานเกี่ยวกับการส่งเสริมพัฒนาสตรี 

- งานอื่นๆท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 

โทร.032-506141  

โทร.081-9958001 ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคม 

 

 

 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

งานบริหารการศึกษา มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

(1) จัดท าแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาการศึกษาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

(2) จัดระบบการรวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลสารสนเทศด้านการศึกษาของ 

      องค์การปกครองส่วนท้องถิ่น 

(3) พัฒนาเทคโนโลยี นวัตกรรม และเครือข่ายวิชาการเพื่อการศึกษา 

(4) การศึกษาวิจัยเพื่อการพัฒนาการเรียนการสอน 

(5) ควบคุมดูแลและสนับสนุนการบริหารจัดการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 

(6) พิจารณาจัดต้ังหรือยุบเลิกสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 

(7) ส่งเสริมการจัดกิจกรรมเพื่อพัฒนาการศึกษา และสร้างความสัมพันธ์กับชุมชนของ 

      สถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 

(8) ส ารวจเด็กท่ีมีอายุตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับให้เข้าเรียนตาม พ.ร.บ.การศึกษาแห่งชาติ 

(9) สนับสนุนส่งเสริมงานกิจการนักเรียนของสถานศึกษา 

(10) จัดท ารายงานการศึกษาและสถิติข้อมูลต่างๆ 

(11) บริหารจัดการศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

(12) จัดการศึกษาระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 



(13) การส่งเสริมพัฒนาเด็กวัย 0-3 ปี 

(14) ก ากับคุณภาพการจัดการศึกษาปฐมวัยให้เป็นไปตามมาตรฐาน 

(15) นิเทศการศึกษาให้สถานศึกษาข้ันพื้นฐานและปฐมวัย 

(16) ประเมินคุณภาพการจัดการศึกษาของสถานศึกษาในสังกัด 

(17) ประสานการประเมินตามระบบประกันคุณภาพการศึกษา 

(18) วิเคราะห์และพัฒนาเกณฑ์มาตรฐานทางการศึกษา 

งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

1. ประสานการจัดการศึกษาผู้ใหญ่สายสามัญและอาชีพ 

2. ส่งเสริมการจัดศูนย์การเรียนชุมชน เพื่อพัฒนาการเรียนรู้และส่งเสริมการจัดการศึกษา 

      ตามอัธยาศัยแกป่ระชาชน 

3. ส่งเสริมการจัดห้องสมุด ท่ีอ่านหนังสือพิมพ์ หรือศูนย์เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารแก่ประชาชน 

4. การจัดกิจกรรมกลุ่มสนใจเพื่อให้เยาวชนใช้เวลาว่างให้เป็นประโยชน์และเพิ่มรายได้แก่ครอบครัว 

5. จัดต้ังศูนย์เยาวชน สนามกีฬา หรือลานกีฬาเพื่อเป็นศูนย์กลางการจัดกิจกรรมของเด็กและเยาวชน 

6. จัด/สนับสนุนการจัดกิจกรรม เพื่อพัฒนาทักษะด้านต่างๆ แก่เด็กและเยาวชน 

7. จัดชมรมหรือกลุ่มกีฬา ตลอดจนกิจกรรมกีฬานันทนาการ เพื่อให้เด็กและเยาวชนได้พัฒนาทักษะ 

      และหลีกเล่ียงยาเสพติด 

8. จัดกิจกรรมทางศาสนา และกิจกรรมส่งเสริมจริยธรรม ศีลธรรม 

9. จัดงานประเพณีและส่งเสริมการอนุรักษ์ประเพณี และศิลปะ วัฒนธรรม ตลอดจนภูมิปัญญ า
ท้องถิ่น ของท้องถิ่น และประชาสัมพันธ์ให้แพร่หลาย 

10. จัดกิจกรรมส่งเสริมเอกรักษ์ของท้องถิ่น และประชาสัมพันธ์ให้แพร่หลาย 

11. รวบรวมข้อมูลศิลปะ วัฒนธรรม ประเพณีท้องถิ่น เพื่อการอนุรักษ์ และศึกษาค้นคว้า 

12. บริหารงานธุรการ 

13. บริหารจัดการ บ ารุงรักษาอาคารสถานท่ี และยานพาหนะ 

14. บริหารงานบุคคลและจัดท าทะเบียนประวัติบุคลากร 

15. บริหารและควยคุมงบประมาณและจัดบัญชีถือจ่ายเงินเดือนค่าจ้าง 

16. ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง เบิกจ่ายเงินและจัดท าบัญชีทะเบียนพัสดุ 

17. ศึกษาและแก้ข้อบัญญัติ ระเบียบ ประกาศ ค าส่ัง ขององค์การปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

โทร.032-506141 

โทร.081-9958001 ผู้อ านวยการกองสวัสดิการรักษาราชการแทนกองการศึกษา ศาสนาและ
วัฒนธรรม 

 


